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DESCRIPCION DE ICONOS

Icono

Accion

Ver PDF

Ver XML

Ver documentos relacionados

A B

Enviar por correo

3 Actualizar
&/
F x: Exportar a Excel

Descargar todo

Descargar todo como ZIP/RAR

Aplicar filtros

Eliminar filtros

Seleccionar fecha

Guardar reporte

e D @ X) 0= B

Ver reporte / Configurar CSD / Buscar solicitudes de
cancelacion pendientes




Editar

/

NOVADO

Eliminar

Ver reporte

Ver detalle de validaciones

Configurar addenda

Cancelar documento

Mostrar registro en portal

Ocultar registro en portal

Guardar cambios

Limpiar formulario

Deshacer cambios

Aceptar Solicitud

Rechazar Solicitud

Salir
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TIPOS DE USUARIOS

‘ Tipo Descripcion

Administrador Administrador del sistema (Acceso total)

Consulta Acceso solo al médulo de Consulta

Reportes Acceso a Consulta, Reporte y Cancelacion de documentos

INGRESO A LA APLICACION
Para ingresar a la aplicacion, de doble clic en el ejecutable llamado “Admainistrador de
Documentos —DisXII”.

Administrador de
Dacumentos.exe

Ingrese con su usuario y contraseia.

E Control de acceso E

Usuario:

admin

Contraseia:

ﬂ'l'l'1
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MODULO CONSULTA

DOCUMENTOS EMITIDOS

Para ver los documentos emitidos, seleccione el meni Consulta y seguido de la opcién
Documentos Emitidos.

- oS 05
Consulta  Administracion  Ventanas  Ayuda
B} Documentos Emitidos CTRL+D

.g% Reportes »

7 | Documentos Recibidos

@ Bitdcora de portal de clientes

W Valida CFDI

En la nueva ventana, podremos consultar todos los documentos emitidos como facturas,
notas de crédito, notas de cargo, remisiones, pagos, etc.

3% Consulta de documentos electronicos =N =R
Emisor/Documento  Serie Falio Fecha Filtro A Filtro B Filtro C

Todos M| | 2otz || | | | |

| 2 | | 201812118 | | |

Nombre Receptor |

ST

Emisor Tipo de Documento Serie Folio RFC Receptor Mombre Receptor Fecha VA Total Estatus Filtro A Filtro B Filtro C &

80k

—
™,
A

b
|

=l

4”//’//////4




Al realizar una busqueda puede hacer uso de los filtros disponibles, los cuales son:
Emisor, Tipo de Documento, Rango de Fecha, Serie, Folio, Nombre del Receptor y 3

Filtros Personalizados.

* Campo suparior range. de = * Campe supsrior
Filtro por RFC e dn Wil e il Rango de Filtros
Emisor * Gampo infierior range de yio Folio * Campo inferior Fecha Personalizados
sevie ylo folie final fecha final
\ 28 Cansula de docurentos Mtrinicos S E=
™
Emisor/Documento  Serie olio Fecha Filtra Filtro B Filtra C
_ Todos ~ I} =]
Tipo de 4 ~
Documento [~ ' i
Nombre Receptor
Nombre del / Emisor Tipo de Documento Serie Folio RFC Receptor Nombre Receptor Fecha IVA Total Estatus Filtro A Filtro B Filtro G » =
Receptor oL
&
3l
&)
&H
gl
< >

Para visualizar u ordenar las columnas, solo hay que hacer clic derecho en la cabecera de

la lista de registros y hacer clic en la opcién “Mas...”




¥ Consulta de documentos electrénicos

Emisor/Documento  Serie Folio Fecha Filtro A Filtro B Filtro C
Todos v 20181201 ||
2018112118 ||E

50>

' Buscar/Filtrar
__Lba Vista Previa

Mombre Receptor

Emisor Tipo de Documento Serie Folio RFC Receptor Mon Wl Estatus Filtro A Filtro B Filtro C &

v Emisor

¥ Tipo de Documento
v Serie

v Folie

v RFC Receptor

v Nombre Receptor
v Fecha

v VA

"= R

En la siguiente ventana podremos marcar o desmarcar las columnas que queremos
visualizar y ordenarlas seleccionando el nombre de la columnay haciendo clic en los
botones “Arriba” o “Abajo”.

¥ Seleccione las columnas EI
Seleccione las columnas que desea mostrar
Seleccionar todo
(&4 [Emisor ~ | amiba
Tipo de Documento
Serie Abajo g
Folio
RFC Receptor Posicién
MNombre Receptor dela
Fecha Columna
VA
Total
Estatus
Filtro A
Filtro B
Filtro
Tipo de Comprobante
Mo Aprobacidn v
Ancho de la columna seleccionada 44
(en pixeles):
Cerrar lﬁa
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DESARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS

Una vez aplicados los filtros de clic en el icono “Aplicar Filtros” para realizar la bdsqueda
de sus documentos.

Emisor/Documento  Serie Folio Fecha Filtro A Filtro B Filtro C

DID130409GY1 1 I

FACTURA 20181218 ”ﬁl

Mombre Receptor | |
%

Emisar Tipo de Documento Serie  Folio  RFC Receptor Mombre Receptar Fecha VA A

Ba0F

7 J

@

E=E=2

REPORTE DE BUSQUEDA
Para generar un reporte de busqueda solo hay que hacer clic derecho en la cabecera

(Nombres de las columnas), seguido de la opcién “Vista previa”.




DESARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS
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Emisor /Documento  Serie Folio ||Fed'|a Filtro A Filtro B Filtro C

[ | | |

FACTURA | | 2018112118 || | | I |
Mombre Receptor |
Emisar Tipo de Documento Serie Falio RFC tor Fecha NA A

A Buscar/Filt

v Tipo de Documento
v Serie

v Folio

v RFC Receptor

'v Nombre Receptor
z Fecha

1)

v VA

EER AR

Nos abrira el reporte de busqueda:

.
Consulta de documentos electronicos
Emisor Tipo de Documento  Serie Folio RFC Receptor Nombre Receptor Fecha VA Total Moneda T.Cambio
Método Pago  Estatus Filtro A Filtro B Filtro G Tipo de Comprobante Mo Aprobacion Afio Aprobacion Pedimentos Fecha Pedimentos
Aduanas PDF XML Email Fecha Cancelacion UUID Observaciones
Versidn CFD
DID130409GY1 FACTURA D 131 XAXX01010100 PUBLICO EN GENERA  2018/12/07 09:15:51 10800.00 78300.00 MXN 1
PPD 1 DESARROLLO INNOVADOR DESISTEM PPD 44960 | 0 0
FACTURA_D_131pd FACTURA_D_131xm |sanchez@disxii.com 952055ab-daac-4943-82a1-face7bd0703b
33
DID130409GY1 FACTURA D 128 XAXX01010100 PUBLICO EM GEMERA  2018/11/28 09:55:48 454784 33076.08 MXN 1
PPD 1 DESARROLLO INNOVADOR DESISTEM  PPD 44960 | 0 0
FACTURA_D_128pd FACTURA_D_128xm |sanchez@disxii.com d1f46251-6a8c-439d-887a-4004 2fc7bdf2
33
DID130409GY1 FACTURA D 127 XAXX01010100 PUBLICO EMN GEMERA  2018/11/16 11:38:45 0.00 61914.00 MXN 1
PPD 1 DESARROLLO INNOVADOR DESISTEM  PPD 44960 | 0 0
FACTURA_D_127.pd FACTURA_D_127.xm 66e470bb-9116-47eb-9d92-8baacc0e5679
33
DID130409GY1 FACTURA D 126 XAXX01010100 PUBLICO EN GEMERA  2018/11/16 11:34:52 0.00 61914.00 MXN 1
PPD 1 DESARROLLO INNOVADOR DESISTEM  PPD 44960 | 0 0
FACTURA_D_126.pd FACTURA_D_126.xm 59533b72-2419-4365-a99-046e7 ced966C
33




VISUALIZAR PDF

Para visualizar e imprimir el archivo PDF, seleccione el registro deseado y seguido de clic
en el icono “Ver PDF “, en la parte superior derecha aparecera el siguiente recuadro
indicando que esta Descargando el archivo.

‘ Descargande archivo...

Se abrira el visualizador de archivos PDF para que pueda consultarlo o imprimirlo.

VISUALIZAR XML

Para visualizar el archivo XML, seleccione el registro deseado y seguido de clic en el
icono “Ver XML”, en la parte superior derecha aparecera el siguiente recuadro indicando
gue esta Descargando el archivo.

‘ Descargande archive...

Se abrira en el navegador de Internet predeterminado.

VALIDAR EN SAT

Esta herramienta sirve para consultar en el SAT el tipo de cancelacion del documento, los
cuales pueden ser:

e Cancelable sin aceptacion
e Cancelable con aceptacion
e No cancelable

Para consultar esta informacion, damos clic derecho en el icono “Ver XML”y
posteriormente seleccionamos Validar en SAT
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DESARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS

Emisor /Documento ~ Serie Folio Fecha Filtro A Fillro B Filtro C
LAN7008173RS 20181201 ||
FACTURA 2018n2:20 ||
Mombre Receptor
¥

Emisor Tipo de Documento Serie Folio RFC Receptor Mombre Receptor Fecha WA A

)

Validar en SAT

Preview XML I

|

)

=L EE

El sistema nos mostrara la informaciéon del documento

Emisaor/ Documento  Serie Falio Fecha Filtro A Filtro B Filtra C
LANTD08173R5 20181201 |[E
FACTURA 201812120 ”ﬁl

Mombre Receptor |

4T

Emisar Tipo de Documento

Codigo Estatus: 5 - Comprobante obtenido
satisfactoriamente.

Estado: Vigente A
Es Cancelable: CAMCELABLE SIN ACEPTACION

=l Ve

1)

Estatus Cancelacion:
Status FinakV

EEE IR
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Para enviar los documentos relacionados, seleccione el registro deseado y seguido de clic
en el icono “Documentos Relacionados”, en la nueva ventana se mostraran los

documentos que contienen relacion.

9" Documentos Relacionados: DID130408GY1 - PAGO - PAGLU - 49 - EB172627-9F5E-44AC-861E-1D05FATFS993

RFC Emisor Documento Serie  Falio RFC Receptor Mombre Receptor Fecha

VA Total A

(A

ENVIAR ARCHIVOS POR CORREO (XML Y PDF)

Para enviar los documentos por correo, seleccione el registro deseado
en el icono “Enviar por correo”, en la nueva ventana ingrese el correo
separados por comas y al finalizar de clic en Aceptar.

Correos Destinos (separados por comas)

M

y seguido de clic
0 correos

| Isanchezi@disxii.com,ebecerra@disxii.com

Aceptar

Cancelar

La aplicacién nos indicara si el correo se envié exitosamente o si hubo algun error en el
envio.

Correo enviado con éxito!
:Desea actualizar el correo electranica?

Mo | | Cancelar
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Cuando no tenemos asignado un correo en el receptor o es un email distinto al que
tenemos registrado, nos pregunta siqueremos actualizar el correo registrado, al hacerlo el
sistema nos notificara con el siguiente mensaje.

o Correo actualizado!

ACTUALIZAR REGISTROS

Refresca el registro para visualizar los documentos generados recientemente.

Emisor/ Documento  Serie Folia Fecha Filtro A Filtra B Filtro C
DID130409GY1 Y )
FACTURA 20181218 ”@

Nombre Receptor |

brdid

Emisor Tipo de Documento Serie Folio  RFC Receptor Nombre Receptar .

BBk

1

EER X
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Para exportar los registros a un archivo de Excel de clic en el icono “Exportar a Excel”, a
continuacion, seleccione la ruta donde desea guardar el documento y de clic en el icono

EXPORTAR A EXCEL

Guardar.
Guardar en: |'|-| Bibliotecas V| QT E-

* E Album de la camara % Documentos
. Biblioteca Biblioteca
Acceso rapido
Imagenes guardadas Imadgenes
- Biblioteca Biblioteca
Escritorio

; D Muisica g Videos
™ Biblioteca Biblioteca

Bibliotecas

=

T
Este equipo

&

Red

Nembre de archivo: |consuta20181218125436.xls v| Guardar

Tipo: |ads V| | Cancelar |

Si todo esta correcto el sistema nos notificara 'y a suvez nos preguntara si deseamos abrir

el documento.

0 El archivo se cred exitosamente, ;Desea abrirlo?

| 1 | | Mo | | Cancelar




DESARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS
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222277

.

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda [ ¢
BB Ee [ ReR Y KeE-¢ D @y P EE QO e VE P
Wlw  Fln FINCS m=am=  hx¥n® Ge 02 AL
T4 KE =]

[ A [ B c [ D [ F G [ H [ 1 [ ) [ K [ L [ M [ N [ o
1 emisor tipedocto erie folio ~_nombrerec fecha iva filtroa filtrob
2 |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO EN 07/ 15 PPD L)_ESA:QO_bbb]
3 |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO EN 280111 65 PPD DESARROLIMPPD
4 |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO EN I 38 PPD DESARROLI-PPD
5 |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO E I 34 PPD DESARROLI-PPD
& |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO I I :33{ PPD DESARROLIPPD
7_|DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO I I 10 PPD DESARROLIMPPD
8 |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO I I -08 PPD DESARROLI-PPD
9 |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO | I 12 PPD DESARROLI-PPD
10 |DID1304 Y1 FACTURA D PUBLICO I 117 26 PPD DESARROLIPPD
" D1304 Y1 FACTURA D PUBLICO 117 -20 PUE DESARROLIFPUE
12
13
14
15
16
7
18
19
20
21
2
23
24
2
26
27
28
29
30
3
2
ES)

Esta opcion Guardatodos los archivos PDFy XML contenidos en la busqueda, una vez
realizada la busqueda de clic en el icono “Descargar Todo”, en la nueva ventana
seleccione la ruta donde desea guardar los documentos y de clic en Aceptar.

Ruta destino

# Vincules ~
> 3 Este equipe
“ = Bibliotecas
» Elﬁ.lbum de la camara
W Documentos
> Documentos
» [=] Imagenes guardadas
» [=] Imagenes
» __&Mﬁsica
> @ Videos
> £¥ Red

» [EE] Panel de contral W

|Crearmeuaa’pe13| | Aceptar || Cancelar
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El sistema nos preguntara sideseamos incluir los documentos cancelados, y si deseamos
abrir la ruta en donde se guardaron los documentos.

Incluir archivos cancelados? Descarga de archivos terminada.
“ ' :Deseas abrir la ruta?

| S0 | | Mo | | Cancelar I S0 | | Mo

DESCARGAR TODO COMO ZIP

Esta opcion Guardatodos los archivos PDFy XML contenidos en la busqueda en una
carpeta comprimida .ZIP, una vez realizada la busqueda de clic en el icono “Descargar
Todo como ZIP”, en la nueva ventana seleccione la ruta donde desea guardar los
documentos y de clic en Aceptar.

* El sistema nos preguntara si deseamos incluir los documentos cancelados, y si
deseamos abrir el archivo generado.

Archivo CAUSERS\LUIS SANCHET\DESKTORACHIVO. ZIP
iIncluir archivos cancelados? generado.
:Deseas abrirla?

SI | | Ma | | Cancelar | si I | No




REPORTES

Consulta  Administracion  Ventanas  Ayuda

|=| Documentes Emitidos CTRL+D

Wiy, Y criLs
CTRL+F

7 | Documentos Recibidos

| Eolios Faltantes

& Bitdcora de portal de clientes

W Valida CFDI

SAT

-
DESARROLLO |

Para generar un reporte SAT haga uso de los filtros disponibles, Emisor, Tipo de

documento y Fecha, a continuacién de clic en el icono “Ver reporte SAT”, para desplegar

una lista con los detalles de los documentos filtrados.

NNOVADOR DE SISTEMAS

% Reporte SAT . . . X

Emisor

[JFiltrar documentos

Fecha Inicial Fecha Final

| DID130409GY1 | | FACTURA

| [E=]

[E]

o
SAT

=

|XEEXOLOL01000|CCE|LI00[28/08/20018 12:03:09127492.0013752.000111T1111

| ERHEOL0101000 DL 0018/10,2017
|SETOT0924I55|D12100113/02/2018 1
|BOEST1023N04 |D3100118/10/,2017 1
|ERE¥O0101010001D14100113/11,2017
| EREEOL0101000 (D[S [00]13/11/2017
| ER¥¥O010101000|DI6[00]13/11/2017
|ERFEQOLOL01000|DIT00]258/11/2017
| ERXEQ10101000|D[2[00]13/12/2017
|XKR¥EOLOL01000|D|9(00]1le/01/2018
|ERE¥O010101000|D]10100]16/01/2018
|ERE¥O101010001D111100]11e/01/2018
|ERE¥O010101000|D]12100]16/01/20158
|ER¥¥010101000|D]13100]16,/01/2018
|ERE¥O010101000 (D] 14100]23/01/2015
|ER¥¥O010101000|D]15100]125/01/2018
|ERE¥010101000|D]1e|00]25/01/2018
|ERE¥O010101000|D]17100]129/01/2018
|ERE¥O101010001D118100107,/02/2018
|ER¥¥010101000|D]19|00]08/02/2018
|ERE¥010101000|D]20|00]08,/02/2018
|ERE¥010101000|D]21100]108/02/2018
|ER¥¥O010101000|D]22100]112/02/2018
|ERE¥010101000|D]23100]13/02/2018
|ERE¥O010101000|D]24100]113/02/2018

10:50:351313.20143.20111T1111
5:34:01145950.000 1111111

2:07:3616600.000 1211111

16:32:091313.20043.20111T1111
16:359:451417.60157.6011IT1111
16:35:45|313.20143.2011IT1111
12:02:011417.60157.6011IT1111
17:06:301313.20143.20111T1111
10:15:251208.80128.801LI1T1111
10:17:531417.60157.60(1IT1111
10:31:271313.20043.20111T1111
10:33:521313.20143.20(11T1111
10:42:071522.00172.00(11T1111
16:07:311208.80128.80(11T1111
09:40:2713613.20143.201211111
17:03:48130.000121T01111

11:21:241313.20143.20011T1111
15:39:431313.20010.00111T1111
17:10:101626.40136.40(1II1111
17:14:061522.00172.00(11T1111
17:16:3011461.601201.60111111
12:05%:481208.80128.80(11T1111
09:32:431417.60157.60(1LIT1111
09:41:19158430.001480.00111111




Seguido de clic en el boton “Guardar”, la aplicacion creara un archivo .txt
preguntara si deseamos abrir el archivo generado.

Guardar en: | |, ClienteDisXIl

*

Acceso rapido

Escritorio
| |
Bibliotecas

L

mEae

Este equipo

@

Red

7,

- -
DESARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS

v| @& @
#

Mombre Fechadem.. Tipo Tamaric

 AcusesSolicitudesCancelaci..,  17/12/2018...  Carpeta de...

 ARCHIVOSTXT 17/12/2018...  Carpeta de..,

_ Descargas 18/12/2018... Carpeta de...
Nombre de archivo: | 1did130409ay1122018 ] v| [ Guardar |
Tipo: |Fm‘wn (*tut) ""'| | Cancelar |

Pag. cod..

FOLIOS FALTANTES

Para generar un reporte de los documentos faltantes, podemos realizar la busqueda
aplicando tres tipos de validaciones:

e Por Serie
e Por Fecha
e Por Serie mas Fecha
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Validacidn par fechas Validacion por serie Validacion por serie + fechas

Emisar [ Filtrar documentos  Fecha Inicial Fecha Final

|DID1304UQGY1 ||FACTURA VH || | ﬂ

Una vez establecidos los filtros a aplicar, damos clic en el icono “Ver Reporte” para
consultar la informacién.

Validacidn por fechas Validacidn por serie Validacién por serie + fechas

Emisar [ Filtrar documentos ~ Fecha Inicial Fecha Final

DID130409GY ||FACTURA "H || | ﬂ

__________________________________________________________ ™y

EMISOR SERIE FOLTC FALTANTE
DID130408GY1 D 55
DID130408GY1 D 6l
DID130408GY1 D 62
DID1304059GY1 D 63
DID1304058GY1 D od
DID1304059GY1 D 65
DID130408GY1 D L1
DID130408GY1 D 75
FOLICOS FALTANTES - SERIE D: &




MODULO ADMINISTRACION
EMISORES

Para dar de altaun emisor, seleccioneel menud Administracion, acontinuacion de clicen Emisores.

¥ Dis¥ll - Administrador de Documentos Electrénicos

Consulta  Administracion

Ventanas Ayuda

CEes mEE ]

.
!] Documentos

]

¥ RecibexXll 3
gﬂortal de Clientes 3
=2 Control de Usuarios r

En la nueva ventana de clic en el icono “Nuevo”, sisolo queremos modificarlo, hacemos

clic en “Editar”.

¥ (atdlogo de emisores El
I RFC Maombre A
M 3 DID130409GY1 CHSXlI
L
< >
e - || ' ¥
S5 2] 4 © -

22
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Se abrird el formulario correspondiente, ingrese los datos necesarios tomando en cuenta
gue aquellos con asterisco * son obligatorios, y al finalizar de clic en Guardar.

2 Alta de emisor @

*REC. | |

*Mombre | |

Calle | |
Mo. Exterior | |

Mo, Interior | |

Colonia | |

Cddigo Postal | |

Ciudad | |

Estado | |

Pais | |

Timbrado- Validacian o
Jsuario suario

Password Passward

PALC
SOLUCIOMFACTIBLE |+

&% 4




DOCUMENTOS

Tipos de documentos

¥ Dis¥ll - Administrador de Documentos Electrénicos

Consulta  Administracion = Ventanas  Ayuda

ml Emisores CTRL+E
E] Tipos de Documentos CTRL+T
2 BecibeXll r Cancela Documentos CTRL+M
. Monitor de estatus de cancelacion CTRL+M
gEortal de Clientes r -
Elimina Documentos CTRL+L
=2 Control de Usuarios r ]
DisXll ws PAC CTRL+A
Solicitudes de Cancelacion CTRL+B

Para agregar un tipo de documento seleccione Nuevo, si requiere modificar un registro
seleccionelo y seguido de clic en “Editar”.

i

¥ Catdlogo de tipos de documentos

(=[]

RFC Emisor  |d Emisor Tipo de Documento CFD Ruta XML
DID130409GY1 3|FACTURA Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 3|FACTURA_CCE Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 I|PAGO Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 3|RECIBO DE MOMIMA Sl http:focalhost:9080/DI1S}

-

~
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Se abrird el formulario correspondiente, ingrese los datos necesarios tomando en cuenta
gue aquellos con asterisco (*) son obligatorios, y al finalizar de clic en Guardar.

m

* Emizor 3

<]

 DID130409GY1

* Tipo de Documento | MOTADE

]

REDITD

*CFD | S

[<]

* Ruta de XML | hitp:focalhost:9080MISKIILHKMULMNCREDITOY

* Ruta de POF | hitp:focalhost:9080/DISKIILPDREMNCREDITOY

FilroA |

Filtro B |

Filtro C |

Usar Rutas Distribuidas | S

L

Ruta de XML Portal |

Ruta de PDF Portal |

Cancelable | 3!

St

Ruta de PDF Adicional |

Rutas Distribuidas en PDF Adicional | NO

(<]

&

*




CONFIGURAR ADDENDA

Para configurar una adenda a un tipo de documento, seleccione el icono “Addendas”.

i "

“¥ Catdlogo de tipos de documentos E'@

RFC Emisor  |d Emisor Tipo de Documento CFD Ruta XML A
DID130409GY1 3|FACTURA Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 3|FACTURA_CCE Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 3[MOTADE CARGO Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 3|MOTADE CREDITO Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 J[MOTIFICACION DE PAGO MO |hitpiflocalhost9090/01S
DID130409GY1 I|PAGO Sl http:focalhost:9080/DI1S}
DID130409GY1 3|RECEPCION DE PAGO MO |hitpiflocalhost9090/01S
DID130409GY1 3|RECIBO DE MOMIMA Sl http:focalhost:9080/DI1S}
LAMTOOB173IRE 4|FACTURA Sl http:focalhost:9080/DI1S}
ULCO51129GC0 S|FACTURA Sl http:focalhost:9080/DI1S}

W
< >

facs || £ (| ™ ¢
=N o/

En la nueva ventana se mostraran las adendas ya configuradas, para agregar una nueva,
de clic en el icono “Nuevo”.

26




9 Catélogo de tipos de Addendas - 3 - DID1 3040951 - FACTURA

ARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS

7%

RFC Receptor Mombre Ruta XML Ruta Distribuida

3
e/

™

3

Q

Registre los datos de configuracion de la adenda y de clic en “Guardar”.

ih'ltadetipudeaddenda E

*Emisor

3

- | DID130409GY1 |

* Tipo de Documento | FACTURA

RFC Receptor | XAXX010101000

Mombre Addenda |

DHsXN

* Ruta de XML | DADisXI_33wddendas\DISXl

Usar Rutas Distribuidas

sl

L

&

5
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Para Cancelarun documento, seleccione el menu Administraciéon, Documentosy seguido de

CANCELA DOCUMENTOS

Cancela Documentos.

Consulta | Administracion = Ventanas Ayuda

Lol Emisores CTRL+E
E] Tipos de Documentos CTRL+T
¥ RecibeXll r Cancela Documentos CTRL+M
i Monitor de estatus de cancelacion CTRL+M
o Portal de Clientes » -
Elimina Documentos CTRL+L
=2 Control de Usuarios ]
DisXll ws PAC CTRL+A
+ Solicitudes de Cancelacian CTRL+B

En la nueva ventana realice la busqueda de su comprobante utilizando los filtros,
seleccione el registro deseado y por ultimo de clic en el icono “Cancela Documento”

Emisor/Documento  Serie Folio Fecha Filtro A Filtro B Filtro C
Todos 2018112001 |[E]
v 20181220 |@
Nombre Receptor |

Emisar Tipo de Documento Serie Folio RFC Receptor Mombre Receptor Fecha A A

" RIS
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Si esta seguro de cancelar el documento de clic en Si. S — é

ATENCION, ESTE EVENTO MO SE PUEDE DESHACER
;Desea cancelar el documento seleccionado?

| S0 | | Mo | | Cancelar

Ingrese uno o varios correos de destino y/o alguna observacion.

m

Correos Destinos (separados por comas)

| Isanchez@disxii.com |

Observaciones

| Cancelacidr| |

Aceptar Cancelar

Posteriormente, el sistema enviara la peticion de cancelaciény nos regresara un mensaje
con el estatus de la misma.

e iiMo se concretd la cancelacion del documental!

El UUID a70befsf-0819-4f10-ab1c-16b4557b2e4 esta aun
VIGEMTE y EM PROCESC de cancelacian

a70bef5f-0819-4f10-ab1c-16b4557b2edc

Nota: Para los documentos cancelables con aceptacion, habra que esperar una respuesta
por parte del receptor, o en su defecto, esperar 72 horas habiles para que el documento
se de por cancelado en el SAT. Una vez que el documento tenga un estatus de
Cancelado en el SAT, sera necesario repetir el proceso de cancelacion en la aplicacion
para que el registro se actualice.




-
DESARROLLO |

-
NNOVADOR DE SISTEMAS

ELIMINA DOCUMENTOS

Para Eliminarun documento, seleccione el menu Administracion, Documentosy seguido de
Elimina Documentos.

S Dis¥ll - Administrador de Documentos Electrénicos

Consulta = Administracion | Ventanas  Ayuda
ml Emisores CTRL+E
E] Tipos de Documentos CTRL+T
¥ BecibeXll » iCancela Documentos CTRL+M
i Monitor de estatus de cancelacian CTRL+M
) Portal de Clientes 3 i
Elimina Documentos CTRL+L
=2 Control de Usuarios » ] L%
DisXll we P& CTRL+A
Solicitudes de Cancelacion CTRL+BE

En la nuevaventanade clicen el registro deseadoy de clicen el icono Elimina Documento”

7 Elimina documentos EI
Emisor/Documents  Serie Folio Fecha Filtro A Filtro B Filtra
DID130400GY1 w I m
FACTURA w 2018112120 ;ﬁ
Emisar Tipo de Documento Serie Falio RFC Receptor MNombre Receptor A
W DID130409GY1|FACTURA D 94 | }AXNX010101000|PUBLICO EN GENERAL
DID130400GY 1 [FACTURA D 93 | XAXX010101000|PUBLICO EN GEMNERAL
DID130400GY 1 |FACTURA D 92 | XAXX010101000(PUBLICO EN GEMNERAL
DID130400GY 1 |[FACTURA D 91| XAXX{010101000 | PUBLICO EN GEMERAL
DID130409GY1|FACTURA D 90 [ XAXX010101000|PUBLICO EN GEMNERAL
DID130409GY 1 [FACTURA D 89 }AXX010101000|PUBLICO EN GENERAL @
DID130409GY1[FACTURA D 88 [ MAXX010101000|PUBLICO EN GENERAL
DID130400GY 1 [FACTURA D 87 [MAXX010101000|PUBLICO EN GEMNERAL i
DID130400GY 1 |FACTURA D 86 | XAXX010101000|PUBLICO EN GEMNERAL &/
DID130400GY 1 |[FACTURA D 85(XAXX010101000|PUBLICO EN GEMERAL
DID130409GY1|FACTURA D 84 [ }AXXX010101000|PUBLICO EN GENERAL a
DID130409GY 1 [FACTURA D 83 }AXX010101000(PUBLICO EN GENERAL
DID130409GY1[FACTURA D 82 [ MAXX010101000|PUBLICO EN GENERAL
DID130400GY 1 [FACTURA D 81| XAXX010101000|PUBLICO EN GENERAL
DID130400GY 1 |FACTURA D 80| XAXX010101000 | PUBLICO EN GEMERAL
DID130400GY 1 |[FACTURA D T9({XAX{010101000

PUBLICO EN GENERAL
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2%

—
Si esta seguro de Eliminar el documento de clic en Si. e /4 //

0 ;Desea eliminar el documento seleccionada?

| S0 | | Mo | | Cancelar

Al actualizar, el registro se quitara de la lista.

DisXll vs PAC

Este mddulo nos permite realizar una comparativa de los Comprobantes existentes en el
sistema contra la informacion que tiene registrada el PAC, para realizarla seleccione el
menu Administracion, Documentos y seguido de DisXIl vs PAC.

Consulta | Administracién = Ventanas  Ayuda

Lol Emisores CTRL+E
E] Tipos de Docurmentos CTRL+T
A RecibeXl r Cancela Documentos CTRL+M
) Monitor de estatus de cancelacion CTRL+M
GEurtal de Clientes r -
Elimina Documentos CTRL+L
=2 Control de Usuarios r -
DisXll ws PAC CTRL+A
+ Solicitudes de Cancelacién CTRL+BE

En la nueva ventana seleccione el RFC Emisory haga uso de los Filtros disponibles, por
ultimo, de clic en el icono Aplicar Filtros.




DESARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS y
= o=t </ /
=222 W

Emisor Serie Folio Fecha Inicial Fecha Final RFC Receptor —J
resragsoroea o] || o 8 8 | |57 =2 ol

Serie Folio Fecha RFC Receptor Nombre Receptor Total - WA 1WA Total Fecha Cancelacion UUID Filtro A Filtro B Filtro C PAC Serie PAC A

s [
w

Se cargara la informacion correspondiente, de lado izquierdo y en color azul se muestran
los documentos de nuestro sistema, de lado derecho en color verde se muestrala
informacion referente al PAC.

2% Comparativa DisXll vs PAC

EE=]
Emisor Serie Folio Fecha Inicial Fecha Final RFC Receptor
s 4
— ‘ H ‘ 2016101101 ‘ = 201601108 | = | ‘ W EE

VA Total Fecha Cancelacion Filtro A Fillro B Fillro C_ PAC Serie PAC Folio PAC Fecha PAC Fecha Timbrado PAC RFC Receptor PAC Nombre Receptor -
00452989]2016-01-08T16:37:53]2016-01-08T 16:38:15

004529882016-01-08T16:31:58|2016-01-08T16:32:23] »

I T16:31:03[201
00452986/2016-01-08T16:20:24|2016-01-08716:20:48|
00452985|2016-01-08T16:27-09|2016-01-08T16:27:33] =~
00452984]2016-01-08116:22:41|2016-01-08116:23:22|
00452083|2016-01-08T16:21.49)|
00452982|2016-01-08T16:21:24|2016-01-08T16:22.02 1 hwm & |
00452981|2016-01-08T16:20:36|2016-01-08T16:21:03[ = 1= |
00452980|2016-01-08T16:18:57|2016-01-08T16:20:11
00452979|2016-01-08T16:18:08|2016-01-08T16:19:31
004528978|2016-01-08T16:18:02[2016-01-08T 16:18:51]
1.08T16:17:52[2016-01-08T16:18:12] =
00452076|2016-01-08T16:14:51|2016-01-08T16:17:30]

004528975 2016-01-08T16:14:43|2016-01-08T16:16:52] ==
0045274]2016-01-08716:14:35]2016-01-08T 16:16:14]

00452973|2016-01-08T16:14:26|2016-01-08T16:15:39 | =

004529702016-01-08T16:13:15[2016-01-08T16:13:37[Lmm e v i fn mm

00452963/ 2016-01-08714:42:16|2016-01-08T14:49:23] -]
00452962|2016-01-08T14:42:12[2016-01-08T14:49:02] - &+ wm = |
00452961|2016-01-08T14:42.11|2016-01-08T 14:48:42] =1
00452960/2016-01-08T14:42:09|2016-01-08T14:48:23)

00452050/ 2016-01-08T14:42.08|2016-01-08T 14:48:06 =+

00452958 2016-01-08T14:42:07|2016-01-08T 14:47:48, ]
00452957 |2016-01-08T14:42.01|2016-01-08T 144728 = =~

00452056/ 2016-01-08T14:42:00{2016-0°

<

1,453 Registios Encontrados

Nota: Las canceladas del lado de nuestro sistema se ven en color gris y las canceladas

%o %AC’;Q color naranja.
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o /
Z

9, ®
ZH
Si lo requiere puede exportar la comparativa a un archivo de Excel, para ello haga clic en

el icono Exportar a Excel, y seleccione el nombre y la ubicacion donde desea guardar el
documento. Por ultimo, el sistema le notificara que el archivo se cred correctamentey si

desea abirirlo.
< Guardar como X
Guardar en: | [ Este equipo v| @3 @&
* Carpetas (6) P
Acceso rapido u Descargas
.,
Escritorio % Documentos
v
v| [CGuardar ]
v| | Cancelar |
Pigodd..
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CONTROL DE USUARIOS

PERFILES

Para crear un perfil de usuario, seleccione el ment Administracion, Control de usuarios y
seguido la opcion Perfiles.

Consulta = Administracion = Ventanas  Ayuda

1ol Emisores CTRL+E
ii] Documentos »
¥ RecibeXl| »
) Portal de Clientes 3
CTRL+
% Restricciones de Perfil CTRL+R »
ﬁ Usuarios CTRL+U

En la nueva ventana de clic en el icono “Nuevo”, o sirequiere modificar un perfil de clic
en el icono “Editar”.

9 Perfiles de usuarios =N ol =<
Perfil Descripcidn ~
wAdministrador Administrador del Sistema
restriccionRETS Tendra Restricciones por RFC R, E, Tipo Doc, Serie
consulta Solo Consulta Documentos
repones Solo Acceso a Reportes
nomina Solo Mamina
FACTURAS solo ver facturas
]
< >
il :
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En la nueva ventana captura o modifique los datos y al finalizar de clic en Guardar.

[ Modificapesit [

Perfil | FACTURAS |

Descripcidn | solo ver facturas |

&6

RESTRICCIONES DE PERFIL

Consulta  Administracion = Ventanas  Ayuda

51 Emisores CTRL+E
|i] Documentos 3
2 RecibeXl »
) Portal de Clientes 3
=0 % Perfiles CTRL+I

B Restricciones de Perfil CTRL+R » Restricciones X Receptor

a Usuarios CTRL+U Restricciones X Emisor
Restricciones X Tipe de Documentos

Restricciones X Serie

RESTRICCIONES POR RFC RECEPTOR

Para agregar la restriccion a un perfil, seleccione el icono Nuevo, en la nueva ventana
seleccione el perfil al cual se le agregara el permisoy el RFC, por ultimo, de clic en

“Guardar”.

* Perfil | Administrador |

*RFC. del Receptor | Xaxx010101000 |

-
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777

Para agregar la restriccion a un perfil, seleccione el icono Nuevo, enla nueva ventana
seleccione el perfil al cual se le agregara el permisoy el Emisor, por Ultimo, de clic en

Guardar.
(> Ataderesticciénporemisor [zl

* Perfil |ﬁ.dministradnr ‘

RESTRICCIONES POR RFC EMISOR — /'

*Emisor | 3 |v||DID130409GY1 |
DIsXI |

&4

RESTRICCION POR TIPO DE DOCUMENTO

Para agregar la restriccion a un perfil, seleccione el icono Nuevo, en la nueva ventana
seleccione el perfil al cual se le agregara el permiso, seguido del Emisory el Tipo de
Documento que podra consultar, por ultimo, de clic en Guardar.

(> Restriccion Emisor + Tipo dedocumento [l |

* Restriccidn por emisor: |cnnsulta |

| 3 || DID130409GY1 |
*Tipo de documento | FACTURA |

&%
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RESTRICCIONES POR SERIE

Para agregar la restriccion a un perfil, seleccione el icono Nuevo, enla nueva ventana
seleccione el perfil al cual se le agregara el permiso, seguido de la serie 0 series que
podra consultar, por ultimo, de clic en Guardar.

* Restriccidn por Emisor + Tipo Docto | consulta |
| 3| DID130409GY1 | FACTURA |
* Sarie |A |

9" a

USUARIOS

Para dar de Alta un Usuario, seleccione el menu Administracion, Control de usuarios y
seguido de la opcién Usuarios.

Consulta  Administracién = Ventanas Ayuda

Ll Emisores CTRL+E
E] Documentos »
O BecibeXll »
o Portal de Clientes »
- () Perfiles CTRL+I

% Restricciones de Perfil CTRL+R »

ﬁ Usuarios
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DESARROLLO INNOVADOR DE SISTEMAS

En la nueva ventana de clic en el icono Nuevo, o si desea modificar un Usuario
seleccione el registro correspondiente y de clic en el icono Editar.

i

< Catalogoe de usuarios

-

[ [E ]

Perfil Lsuario Mombre Tipo de Usuario  Puesto Consulta Documen
M Consulta usuariol [Usuario solo consulta c Facturista|NO
Administrador|admin  [Administrador del Sistemal|A 2l
consulta consulta [Usuario de Consulta c MO
reportes reporte  [Reporte R MO
namina facturista|facturista c MO

—] -
EHll~

B

ER%IE

Capture los datos correspondientes al Usuario, y al finalizar de clic en Guardar.

<" Alta de usuarios

*Mombre de usuario
* Contrasefia

* Pearfil

*Tipo de Usuario
Mombre

Puesto

Email

Consulta Recibidos
Consulta Bitacora
DescargaArchivos

Autoriza Cancelaciones

[

Administrador b

A ~

NO i DisXllvs PAC | NO N
NO i ValidaCFDIws | S ¥
8l ~| Consulta PDF Adicional | NO ¥
NO w

-

\
@

==
e =
==
—
—

|
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INFORMACION DEL FORMULARIO

e Nombrede Usuario: Nombre con el que ingresara a la aplicacion.

e Contrasefa: Contrasefia con la que ingresara a la aplicacion.

e Perfil: Consulta, Reportes o sitendra Privilegios de Administrador.

e Nombre: Nombre del usuario a mostrar en el registro y en la aplicacién.

e Puesto: Puesto del usuario.

e Email: Correo del usuario.

e Autoriza Cancelaciones: Indica si podra contestar solicitudes de cancelacion a
CFDI de proveedores.

e Consulta Recibidos: Esta opcion solo se utiliza para el Portal de Proveedores,
sera usada solo en caso de adquirir dicho portal.

e DisXIl vs PAC: Si el usuario podra acceder al modulo y realizar la comparativa.

e ValidaCFDI WS: Indica sipodra validar en SAT.

e Consulta PDF Adicional: Indica siel usuario podra consultar el PDF adicional.

e Consulta Bitacora: Estaopcion solo se utiliza para el Portal de Clientes, sera
usada solo en caso de adquirir dicho portal.

e Descarga Archivos: Si podra descargar los archivos PDFy XML.

VENTANAS

Es una herramienta para organizar las diferentes ventanas que utilicemos en la aplicacion.

2 DisXll - Administrador de Docurnentos Electranicos
Consulta  Administracion = Ventanas  Ayuda
Cascada CTRL+K
=% Recorrer  CTRL+TAB
@ ' Organizar CTRL+0O

39
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AYUDA

CAMBIAR CONTRASENA

Para modificar la contrasefia de un usuario, ingrese con su usuario y contrasefia, seguido
seleccione el menu Ayuda vy la opcion Cambiar Contrasefia, capture la contrasefia 2
veces y de clic en Guardar.

ﬁ Modificar Contrasefia E

* Nombre de usuario | admin |

o | | _

* Confirme Contraseria | |

Mombre | Administrador del Sistema |

Puesto | | o El registro se actualizd con éxito,

FICYE |

ACERCADE

Informacién sobre la aplicacion.

P

¥ Scerca de... | = ” = ” &3 |1

XI]

Versidn 6.3.33

E-mail: soporte@disii. com

[Dis.?{ll - Administrador de Documentos Elec’trénm]

., y




